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Inhaltsverzeichnis Personalakten 

Personalien Vertragliche Vereinbarungen Tätigkeit Gesundheit/Abwesenheit 
Personalbogen Dienstvertrag + Nachträge Beurteilungen BEM – Einladung/Protokoll 
Adressänderungen/ Personalveränderung Ausbildungsvertrag Fortbildungen Beschäftigungsverbot  
Arbeitserlaubnis/Aufenthalt Abfindung Praktischer Einsatz Bescheinigung nach § 43 Abs. 1 Nr. 1 - IfSchG 
Bewerbungsschreiben (Komplett) Abmahnung Sonstige Prüfungen Elternzeit 
Erklärung zum Beschäftigtenverhältnis Anzeige/ Genehmigung Nebentätigkeit Stundennachweiß (Johanniter) Gesundheitszeugnis 
Lebenslauf Berechnungsbogen Weiterbildungsnachweiß Krankengeld 
Mitarbeiter Begleitung Darlehen + Beihilfen Zeugnisse Intern/Extern Krankheit/Ärztliche Zeugnisse 
Mitarbeiterjahresgespräch Datenschutzerklärung/Einwilligungserklärung (Foto) Zwischenzeugnisse Mutterschutz 
Mitgliedsbescheinigung Krankenkasse Einkommensbescheinigung/ Verdienstbescheinigung  Unfallanzeigen 
Planung/Rückmeldung, Probeschicht Einarbeitungsmappe  Unterlagen zur Schwerbehinderung 

RV-Bescheinigung Einstellungszusage   
Schulzeugnisse Förderung Arbeitsamt   
Studienunterlagen MAV-Zustimmung   
SV + KZVK Nachweis Miete/Dienstwohnung   
Unterlagen Familienstand + Nachweis Kinder Pfändung/Abtretung   
VL Leistungen Vorschüsse   
    
    


